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Controle Diário de Caixa - Anexo 1

Empresa: 

CONTROLE DIÁRIO DE CAIXA

DIA HISTÓRICO

SALDO A TRANSPORTAR

ENTRADAS SAÍDAS

Mês/ano:

SALDO
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Controle de Movimento Bancário - Anexo 2
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Empresa: 

CONTROLE DE MOVIMENTO BANCÁRIO

Número da Conta: Banco: Agência: 

DATA HISTÓRICO

Saldo Anterior

SALDO A TRANSPORTAR

CRÉDITO DÉBITO SALDO



Controle Diário de Venda - Anexo 3

Empresa: Mês/ano: 

CONTROLE DIÁRIO DE VENDAS 

DIA

Soma

à vista 30 dias 60 dias 90 dias ____ Dias ____ Dias ____ Dias TOTAL
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Controle de Contas a Receber - Anexo 4

Empresa: 

CONTROLE DE CONTAS A RECEBER

(Controle por data de vencimento)  Mês/ano: 

DIA

3
3
3
3
3

CLIENTE
DATA VALOR (R$)

DESCRIÇÃO VALOR

(R$)       
RECEBIMENTO

TOTAL A RECEBER NO DIA

Empresa: 

CONTROLE DE CONTAS A RECEBER

(Controle por data de vencimento) Mês/ano: 

DIA

2
2
2
2
2

CLIENTE
DATA VALOR (R$)

DESCRIÇÃO VALOR
(R$)       

RECEBIMENTO

TOTAL A RECEBER NO DIA

Empresa: 

CONTROLE DE CONTAS A RECEBER

(Controle por data de vencimento) Mês/ano: 

DIA

1
1
1
1
1

CLIENTE
DATA VALOR (R$)

DESCRIÇÃO VALOR
(R$)       

RECEBIMENTO

TOTAL A RECEBER NO DIA



Empresa:

CONTROLE ANALÍTICO DE CLIENTES
(Controle individualizado de clientes e organizado em ordem alfabética)

Dados do Cliente

Cliente:  
Av/Rua: Bairro: 
Cidade:  CEP: 
Tel: Celular: E-mail: 

HISTÓRICO DAS COMPRAS E PAGAMENTOS REALIZADOS

DATA VALOR DAS
COMPRAS

DATA DE 

VENCIMENTO
DATA DE 

PAGAMENTO

VALOR

PAGO
OBSERVAÇÕES

Controle Analítico de Clientes - Anexo 4A
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Controle de Contas a Pagar - Anexo 5

Empresa: 

CONTROLE DE CONTAS A PAGAR

(Controle por data de vencimento) Mês/ano: 

DIA

3
3
3
3
3

FORNECEDOR
DATA VALOR (R$)

DESCRIÇÃO VALOR

(R$)       

PAGAMENTO

TOTAL A RECEBER NO DIA

Empresa: 

CONTROLE DE CONTAS A PAGAR

(Controle por data de vencimento) Mês/ano: 

DIA

2
2
2
2
2

FORNECEDOR
DATA VALOR (R$)

DESCRIÇÃO VALOR
(R$)       

PAGAMENTO

TOTAL A RECEBER NO DIA

Empresa: 

CONTROLE DE CONTAS A PAGAR

(Controle por data de vencimento) Mês/ano: 

DIA

1
1
1
1
1

FORNECEDOR
DATA VALOR (R$)

DESCRIÇÃO VALOR
(R$)       

PAGAMENTO

TOTAL A RECEBER NO DIA
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C
ontrole M

ensal de D
espesas - A

nexo 6

DIA

Soma

Salários Encargos
Sociais

Aluguel Energia
e Água

Material
Escritório

Telefone Serviços
Contabil.

Gastos
Veículos

Impostos
s/Vendas

Publicidade TOTAL

Empresa: Mês/ano: 

CONTROLE MENSAL DE DESPESAS
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Controle de Estoque - Anexo 7

Empresa: 
CONTROLE DE ESTOQUES 

Produto: Fornecedor:  
Especificação: Cor: Tamanho: 
Localização no Estoque: 

MOVIMENTAÇÃO DO ESTOQUE 

DATA
Nº 

DOCUM.
QUANT. VALOR

TOTAL (R$) 

QUANT. VALOR

TOTAL (R$)

QUANT. PREÇO
MÉDIO (R$)

VALOR

TOTAL (R$)

ENTRADA SAÍDA SALDO 
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Fluxo de Caixa - Anexo 8

Empresa:

ENTRADAS
Previsão de recebimento vendas 
Contas a receber - vendas já realizadas 
Outros recebimentos 

TOTAL DAS ENTRADAS 
SAÍDAS
Previsão pagamento compras
Fornecedores
Folha de pagamento
INSS a recolher
FGTS
Retiradas sócios
Impostos s/ vendas
Aluguéis
Energia elétrica
Telefone
Serviços contabilidade
Combustíveis
Manut. de veículos
Manutenção fábrica
Despesas diversas
Férias 
13º salário 
Verbas para rescisão 
Empréstimos bancários
Financiamentos equip. 
Despesas financeiras
Pagamento novos empréstimos

TOTAL DAS SAÍDAS 

1 (ENTRADAS - SAÍDAS)
2 SALDO ANTERIOR
3 SALDO ACUMULADO (1 - 2 )
4 NECESSIDADE EMPRÉSTIMOS
5 SALDO FINAL (3 + 4)

VALORES (R$)

FLUXO DE CAIXA

Mês 1 Mês 2 Mês 3 Mês 4 Mês 5

DEMONSTRATIVO DOS SALDOS (R$)
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Planilha Auxiliar - 8A
Cálculo dos Recebimentos das Vendas Projetadas

PLANILHA AUXILIAR: CÁLCULO DOS RECEBIMENTOS DAS VENDAS PROJETADAS 

MÊS

1

2

3

4

Soma

Previsão

de Vendas
Mês 1 Mês 2 Mês 3 Mês 4 Mês 5 Mês 6 Mês 7

Previsão Recebimento de Vendas (R$)

PLANILHA AUXILIAR:  CÁLCULO DOS PAGAMENTOS DAS COMPRAS PREVISTAS

MÊS

1

2

3

4

Soma

Previsão

de Compras
Mês 1 Mês 2 Mês 3 Mês 4 Mês 5 Mês 6 Mês 7

Previsão pagamentos das compras (R$)

Planilha Auxiliar - 8B
Cálculo dos Pagamentos das Compras Previstas



1 Vendas brutas

2 ( - ) Impostos sobre vendas

3 Vendas Líquidas (1-2)

4 ( - ) Custo das Merc. Vendidas

5 Lucro Bruto (3-4)

6 Custos e despesas 

6.1 Folha de pagamento

6.2 Encargos sociais

6.3 Retirada dos sócios 

6.4 Aluguéis

6.5 Energia elétrica

6.6 Telefone

6.7 Serviços de contabilidade

6.8 Combustíveis

6.9 Manutenção de veículos 

6.10 Manutenção da fábrica

6.11 Despesas diversas

6.12

6.13

6.14

6.15 Despesas Financeiras

Total Custos e Despesas 

7 Resultado Líquido (5 - 6)

PREVISÕES
CONTAS

APURAÇÃO MENSAL DE RESULTADOS 

Mês 1 Mês 2 Mês 3 Mês 4

EMPRESA: 

Apuração Mensal de Resultados - Anexo 9
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